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ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1. MATRÍCULA: El estudiante deberá matricularse en la asignatura de Prácticas externas.
2. VISITAR LA WEB

1. LISTADO DE EMPRESAS: Ver el listado de empresas disponibles y ver por cual estaría
interesado.

2. CONTACTAR: Ponerse en contacto con el tutor correspondiente y exponerle el caso.
3. SOLICITUD: Presentar la solicitud priorizada.

1. RELLENAR DOCUMENTO DE ACEPTACIÓN: Una vez seleccionada la empresa, el alumno
debe firmar este documento y entregarlo al tutor académico.

2. PROYECTO FORMATIVO: El estudiante entregará al tutor académico el proyecto formativo a
desarrollar en la entidad.

4. INICIO DE PRÁCTICAS: Realización de las prácticas.
5. FINALIZACIÓN DE PRÁCTICAS: Al finalizar el periodo de prácticas el estudiante debe entregar al

tutor académico los siguientes documentos:
1. MEMORIA DE ACTIVIDADES: El estudiante cumplimentará la memoria de actividades

correspondiente que refleje las tareas realizadas y el aprendizaje adquirido.
2. ENCUESTA DE SATISFACCIÓN: El estudiante deberá acompañar la memoria anterior con la

encuesta de satisfacción correspondiente.

https://eps.ujaen.es/principal/practicas-de-empresa/procedimiento-de-eleccion-y-realizacion-de-practicas
https://eps.ujaen.es/principal/practicas-de-empresa/procedimiento-de-eleccion-y-realizacion-de-practicas
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/matricula-de-grado-y-master
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https://eps.ujaen.es/sites/centro_eps/files/uploads/documents/PracticasDeEmpresa/Proyecto_formativo_de_la_empresa.docx
https://eps.ujaen.es/sites/centro_eps/files/uploads/documents/PracticasDeEmpresa/Anexo%20III%20Informe%20Alumno.docx
https://eps.ujaen.es/sites/centro_eps/files/uploads/documents/PracticasDeEmpresa/Anexo_Encuesta_EPSJ.docx

