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NORMATIVA SOBRE TRABAJOS FIN DE GRADO Y FIN DE MASTER EN LA
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE JAEN

(Aprobada por la Junta de Escuela en sesion del3 de septiembre de 2017)

Preambulo

El RD 1393/2007 de 29 de octubre, modificado por el RD 861/2010 de 2 de julio, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales indica, en los apartados 3 y 7 del articulo 12, respecto
del disefio de los titulos de Grado, que “Estas ensefianzas concluirdn con la elaboracion y defensa de un
trabajo de fin de Grado”. “El trabajo de fin de Grado tendrd entre 6 y 30 créditos, deberd realizarse en la
fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacion de competencias asociadas al titulo.”

Por otro lado, en el apartado 3 del articulo 15 del citado Real Decreto, respecto del disefio de los titulos de
Master, indica que “estas ensefianzas concluirdn con la elaboracion y defensa publica de un trabajo de fin de
Madster, que tendrd entre 6 y 30 créditos”. La Universidad de Jaén ha establecido la Normativa de Trabajos
Fin de Grado, Fin de Mdster y otros Trabajos Fin de Titulo de la Universidad de Jaén (UJA), aprobada por el
Consejo de Gobierno en su sesién 25 de 5 de junio de 2017, la cual faculta a los distintos Centros para el
desarrollo de normas complementarias para adecuarla a las caracteristicas propias de cada uno de los
titulos de Grado y de Master impartidos (Art.1.1).

De este modo, por la presente normativa se regulan los criterios y procedimientos comunes para la
elaboracion y defensa del Trabajo Fin de Grado (TFG) y del Trabajo Fin de Master (TFM) en la Escuela
Politécnica Superior de Jaén (EPSJ), estableciendo una homogeneidad basica en la organizacién y
evaluacidn que garantice la igualdad de derechos y deberes.

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

1. Esta normativa contiene las directrices relativas a la definicidn, tramitacién, realizacién, defensa y
calificacion de los TFG y TFM en los diferentes planes de estudios de Grado y de Master de la EPSJ, sin
perjuicio de las caracteristicas especificas de cada plan de estudios.

2. La normativa se ha desarrollado para adecuarla a las caracteristicas propias de cada uno de los Titulos
impartidos en la EPSJ (procedimiento de defensa, duracién maxima de la defensa, composicidon y
designacién de tribunales, criterios de evaluacion, criterios para la concesion de matriculas de honor, etc.).
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3. Para los TFG/TFM pertenecientes a Titulos conjuntos o interuniversitarios, o enmarcados dentro de
programas de movilidad, o en el dmbito de los Campus de Excelencia, se estara a lo indicado en los
convenios reguladores correspondientes.

4. En el caso de Titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales reguladas, esta
normativa sera de aplicacion en aquellas cuestiones que no contravengan las correspondientes
regulaciones de ambito superior.

Articulo 2. Naturaleza del TFG/TFM

1. El TFG/TFM supone la realizacion por parte del estudiante de un proyecto, memoria o estudio en el que
se integran y desarrollan los contenidos formativos recibidos, y debe estar orientado a la aplicacidn de las
competencias asociadas al Titulo en el que se inserta. De forma mas especifica, el TFG consiste en un
ejercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal universitario,
consistente en un proyecto en el ambito de las tecnologias especificas de la ingenieria de naturaleza
profesional en el que se sinteticen e integren las competencias adquiridas en las ensefianzas. Asimismo, el
TFM consistird en un ejercicio original realizado individualmente y presentado y defendido ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto integral en el dmbito de la Ingenieria objeto del Master, de
naturaleza profesional y en el que se sinteticen las competencias adquiridas en las ensefianzas.

2. En determinadas condiciones, el TFG/TFM podra ser realizado por un equipo de estudiantes. Esta
posibilidad se reservara para el caso de trabajos especificamente planteados para el desarrollo de
dindmicas innovadoras de trabajo en equipo multidisciplinar, y que presenten caracteristicas de
complementariedad o complejidad adecuadas a tal fin, previa autorizacién de la Comisién de TFG, y
siempre y cuando quede explicitada y justificada en la propuesta la dindmica del trabajo en equipo
(planificacidn de tareas y mecanismos de coordinacion, con mencién explicita del papel desempefiado por
cada alumno en el desarrollo del TFG/TFM). En cualquier caso, la entrega, defensa y calificacién del
TFG/TFM tendré caracter individual.

3. EI TFG/TFM debera encuadrarse en una de las tres siguientes modalidades:

a) Proyectos de ingenieria: relativos al disefio, fabricacion, desarrollo y/o implantacidon de
productos, obras, instalaciones, plantas, procesos, servicios o software, desarrollando, en general,
las partes documentales de memoria, anejos, planos, especificaciones, presupuesto, etc., y
contemplando, en su caso, la fase de ejecucién material.

b) Estudios técnicos: estudios de cardcter técnico, organizativo y/o econdmico, relativos a
productos, equipos, sistemas, servicios, procesos, instalaciones, plantas, empresas o centros
tecnoldgicos, que traten aspectos de disefio, planificacidn, estrategia, direccidon, produccion,
gestién o explotacion, relacionando, cuando proceda, alternativas técnicas con evaluaciones
econdmicas, asi como discusion y valoracién de los resultados.

c) Trabajos tedricos/experimentales: relativos a investigacién, desarrollo e innovacién en
productos, procesos y métodos, de naturaleza tedrica, computacional y/o experimental, que
constituyan una contribucién a la técnica, desarrollando, en general, el establecimiento de
objetivos basados en un estudio de antecedentes, la justificacion de una metodologia, la exposicién
y discusidn de resultados, y la obtencidn de unas conclusiones acordes con los objetivos.



4. EI TFG/TFM, independientemente de su modalidad, debera atender a dos posibles variantes:

a) General: propuesto para que se realice individualmente por un solo estudiante, pero ofertandose
a mas de un estudiante. El TFG/TFM general serd esencialmente el mismo para todos los
estudiantes que lo desarrollen y, entre uno y otro, sélo diferiran en algunas de sus caracteristicas,
que deben ser concretadas entre el estudiante y el tutor, y comunicadas a la Comision de TFG/TFM
una vez asignados.

b) Especifico: presenta unas caracteristicas concretas que lo hacen unico y ofertable para que sea
realizado por un solo estudiante o equipo de estudiantes.

5. EI TFG/TFM sera tutorizado, con caracter general, por profesorado de los departamentos con docencia
en la EPSJ y vinculados con la titulacidn del estudiante o con titulaciones afines.

6. El TFG/TFM podra desarrollarse en una institucion u organismo diferente de la Universidad de Jaén,
siempre que exista un convenio regulador de colaboracién.

7. El desarrollo de la actividad académica del TFG/TFM, su evaluacidn, extension y estructura se ajustara a
lo estipulado en la guia docente de la asignatura y a otras normas de estilo que publique la Direccidon del
Centro y que elaborara la Comisién de TFG/TFM.

Articulo 3. Coordinacidn y supervision de los TFG y TFM

1. Las competencias de coordinacién y supervision en materia de TFG las asumird la Comision de TFG de la
EPSJ, que estara compuesta por:

- El Director/a de la EPSJ, que ostentara la presidencia de la Comisidn.
- El/la Secretario/a Académico de la EPSJ, que actuara como secretario/a de la Comision.

- Un miembro del Equipo de Direccion del Centro, designado por el Director/a que, en caso de
ausencia del Director/a, ostentara la presidencia de la Comisién.

- Un profesor/a por cada titulo de Grado impartido en la EPSJ.

- Tres estudiantes, uno por cada rama de la ingenieria con docencia en la EPSJ (Geomatica,
Industrial e Informatica).

- Un representante del Departamento responsable del Area de Proyectos de Ingenieria.
- Un miembro del PAS adscrito a la direccién del Centro.

2. Las competencias de coordinacidn y supervisidon de los TFM las asumira la Comisién de TFM de la EPSJ,
gue estara compuesta por:

- El/la Director/a de la EPSJ, que ostenta la presidencia de la Comision.
- El/la Secretario/a Académico de la EPSJ, que actuara como secretario/a de la Comision.

- Un miembro del Equipo de Direccidn del Centro, designado por el Director/a, que, en caso de
ausencia del Director/a, ostentara la presidencia de la Comisién.

- El/la coordinador/a de cada uno de los masteres impartidos en la EPSJ.
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- Un profesor/a de entre los integrantes de la Comision de Coordinacion Académica por cada uno
de los titulos de master impartidos en la EPS].

- Un/a estudiante por cada titulo de master impartido en la EPSJ.
- Un representante del Departamento responsable del Area de Proyectos de Ingenieria.
- Un miembro del PAS adscrito a la direccién del Centro.

3. Las Comisiones de TFG y de TFM de la EPSJ velardn por la calidad y el nivel de exigencia que han de reunir
los TFG/TFM, especialmente por la adecuacién de los mismos al nimero de créditos ECTS especificados en
el plan de estudios del titulo. Asimismo, velard por la utilizacidn de criterios equivalentes en la evaluacidn
de todos los TFG de cada Titulacién.

4. Ademas, de forma mas especifica, las Comisiones de TFG y de TFM se encargaran de:
a) Gestionar todos los aspectos relativos al TFG/TFM, entre ellos:

- Establecer anualmente el calendario de actuaciones relativas al TFG/TFM (fechas de
entrega de propuestas, publicacion de asignacion, entrega del TFG/TFM, defensa y otros).

- Solicitar las propuestas de TFG/TFM a los/las profesores/as a través de los
Departamentos.

- Garantizar que el nimero de anteproyectos propuestos sea igual o superior al de la cifra
de estudiantes matriculados en el TFG/TFM, teniendo en cuenta las especialidades y/o

menciones, en su caso.

- Aprobar y publicar los listados de las propuestas con sus correspondientes tutores/as,
numero de estudiantes que pueden escogerlos en el caso de trabajos generales, y criterios
de asignacion.

- Asignar a cada estudiante una propuesta de TFG/TFM y su/s respectivo/s tutor/es.

- Estudiar y resolver las solicitudes de cambios en la tutoria o en las propuestas, asi como
renuncias del TFG/TFM.

- Nombrar los Tribunales de Evaluacién.

- Asignar los TFG/TFM a presentar en cada convocatoria entre los distintos Tribunales
evaluadores.

b) Establecer las normas basicas de estilo y estructura del TFG/TFM.
c) Establecer los criterios de evaluacién del TFG/TFM.

d) Resolver cualquier contingencia que pueda suceder de la aplicacidon de esta normativa en cuanto
a asignacion de anteproyectos, evaluacion, revisién de la calificacidn, etc. Ello se realizara conforme
a las normativas especificas que establezca tanto la Universidad de Jaén como la EPS).

e) Asegurar la aplicacion de este Reglamento.



Articulo 4. El tutor/a del TFG/TFM

1. El tutor/a del TFG/TFM sera un profesor/a que imparta docencia en la titulacidn correspondiente o afin a
la misma. Asimismo, podra tutorizar el TFG/TFM otro profesorado con una estrecha relacion académica,
investigadora o profesional con las competencias del Titulo, lo que incluye al profesorado perteneciente a
alguno de los departamentos que impartan docencia en el mismo y, en el caso de los TFM, profesorado
externo.

2. A criterio de la Comision, el TFG/TFM podra contar con dos cotutores/as, como maximo, que ejerceran
sus funciones con idéntico nivel de responsabilidad. En el caso de TFG/TFM realizados en equipo se
permitird un maximo de dos cotutores por estudiante integrante del equipo.

3. La funcidén del tutor/a es:
a) Exponer al estudiante las caracteristicas del TFG/TFM.
b) Asesorar al estudiante sobre la planificacién de la elaboracion del TFG/TFM.

c) Sugerir planteamientos técnicos generales para la resolucidn de los problemas en el desarrollo
del TFG/TFM.

d) Recomendar la bibliografia, normativa y reglamentacidn necesarias para la realizaciéon del
TFG/TFM.

e) Orientar al estudiante en la elaboracién de la memoria correspondiente y la preparacion de la
exposicién publica.

f) Proponer profesorado para la formacidn de los Tribunales de cada uno de los TFG/TFM por él
dirigidos, o el perfil de los mismos.

g) Todas aquellas encaminadas a que el TFG/TFM realizado por el estudiante cumpla los requisitos
aprobados por la Comision de TFG/TFM en su asignacion.

e) Observar que se cumplen los requisitos propuestos y dar el visto bueno para su entrega. El visto
bueno del tutor/a no implica una evaluacién favorable del TFG/TFM realizado, sino su conformidad
con el cumplimiento de los requisitos formales y metodoldgicos minimos que cabe esperar de
cualquier TFG/TFM.

Con independencia y sin menoscabo de las funciones del tutor del TFG/TFM, el estudiante podra recibir
asesoramiento de otros profesores o profesionales.

4. Si las caracteristicas del TFG/TFM asi lo aconsejan, a criterio de la Comisién, el TFG/TFM podra tener un
cotutor/a que no pertenezca a los departamentos con docencia en el titulo correspondiente, lo que incluye
también a alumnado de los programas de doctorado de la Universidad de Jaén.

5. Cuando el TFG/TFM se realice en una institucion u organismo distinto de la Universidad de Jaén,
obligatoriamente existird un cotutor/a que deberd pertenecer a esa otra institucion y deberd contar con
una formacion académica de nivel equivalente al MECES de la titulacion.



Articulo 5. Matricula del TFG/TFM

1. La matricula del TFG/TFM se realizard en los mismos términos y plazos conforme a la normativa de
matriculacién que establezca la UJA en cada curso académico. Para matricularse del TFG/TFM el estudiante
debera estar matriculado en el resto de las asignaturas requeridas para finalizar los estudios y cumplir con
los requisitos previos establecidos para el TFG/TFM en el plan de estudios.

Articulo 6. Asignacion de tema y tutor/a

1. Al comienzo de cada cuatrimestre, los departamentos con docencia en el Titulo proporcionaran, a
peticién de la Comision de TFG/TFM de la Escuela, y en el plazo que ésta determine, propuestas de temas
de los TFG/TFM (o anteproyectos) y sus tutores. Para ello utilizardn el procedimiento y los medios
habilitados a tal fin por la Direccién del Centro, que sera la responsable de su publicacién, difusién y gestion
a través de cuantos medios estime necesarios y oportunos.

2. Con el objetivo de fomentar la creatividad y las capacidades de liderazgo y emprendimiento, se admitiran
propuestas acordadas profesorado-estudiante para la realizacion de TFG/TFM especificos, en caso de que
sean aprobadas. Estas propuestas también seran comunicadas por el departamento, incluyendo el nombre
del estudiante correspondiente.

3. Con independencia de lo anterior, la Comisidon de TFG comunicara qué departamentos deben presentar
obligatoriamente propuestas de TFG/TFM y el nimero maximo y minimo de las mismas, a fin de garantizar
la diversificacion de temas y la asignacion a todo el alumnado que se matricule en la asignatura de
TFG/TFM, teniendo en cuenta las especialidades y/o menciones, en su caso.

4. Las propuestas de TFG/TFM incluiran:
a) Titulo, que debera expresar de forma clara y concisa el contenido del trabajo.
b) La especialidad o mencidn (si procede) del titulo a la que se adscribe.

¢) La modalidad (segun lo indicado en el apartado 3 del articulo 2 —Naturaleza del TFG/TFM- de esta
normativa).

d) El cardcter (general o especifico).
e) El nimero méaximo de estudiantes admisibles en los TFG/TFM de caracter general.
f) Los conocimientos previos necesarios o recomendados si los hubiera.

g) En caso de obedecer a un acuerdo profesorado-estudiante, el nombre del estudiante que lo

realizara.

h) Una breve memoria en la que se reflejen los objetivos, metodologias, los documentos y formatos
de estos que contendrd el TFG.

i) En el caso de TFG/TFM a realizar en equipo, exposicién justificada de la dindmica del trabajo en
equipo (planificacién de tareas y mecanismos de coordinacion, con mencién explicita del papel
desempefiado por cada alumno en el desarrollo del TFG/TFM).

j) La propuesta de profesorado para el tribunal evaluador o el perfil requerido para los mismos, la
cual no sera vinculante y debera ajustarse a lo establecido en el punto 3 del articulo 7.
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k) El visto bueno del tutor y del Director del Departamento o del Director de la Seccidn
Departamental.

5. La Comision de TFG/TFM podré proponer los cambios que considere necesarios en las propuestas de
TFG/TFM entregadas para que estas puedan ser aprobadas, asi como realizar de oficio las subsanaciones de
los errores menores que considere.

6. La Comisién de TFG/TFM hara publico un listado con las propuestas aprobadas, indicando el titulo de la
misma y el tutor/es, el nimero de alumnos méaximo admisibles en el caso de los TFG/TFM generales y los
criterios para la asignacidon, que respetaran en todo caso los derechos de igualdad de mérito,
oportunidades y libre concurrencia del alumnado. Las propuestas acordadas profesorado-estudiante que
hayan sido aprobadas se publicaran pero no seran elegibles para el resto de los estudiantes.

7. Los estudiantes matriculados solicitaran el tema del TFG/TFM de la forma y en las fechas establecidas por
la Comisidn de TFG/TFM. Con caracter general, se estableceran dos periodos para la solicitud del tema del
TFG/TFM, el primero al inicio del curso, comenzando en un plazo no superior a los 25 dias posteriores a la
fecha final de matriculacién, y el segundo, inmediatamente después de la finalizacion del plazo de
ampliacidon de matricula para el segundo cuatrimestre.

8. La Comision de TFG/TFM garantizara la asignacion de tema y tutor a todo estudiante matriculado en el
TFG/TFM. En caso de haber mas solicitudes que temas de TFG/TFM propuestos, la Comisién de TFG/TFM
contactara con los departamentos para proponer nuevas propuestas de TFG/TFM en un plazo no superior a
una semana.

9. El listado con la asignacidn a los alumnos de los temas del TFG/TFM y los tutores lo publicara la EPSJ en
un plazo no superior a los 20 dias posteriores a la finalizacion del plazo de solicitud del tema.

10. La resolucién adoptada por la Comisién de TFG/TFM, podrd ser recurrida ante el Presidente de dicha
Comisién por los interesados en el plazo de diez dias, contados a partir de la fecha en que se hace publica.
En el escrito de recurso se haran constar, de forma razonada, las alegaciones oportunas que avalen su
disconformidad con la resolucién de la Comisién.

11. La asignacién del TFG/TFM y del tutor/a tendra validez durante el curso académico en que se realice su
asignacion y el siguiente, pasados los cuales debera procederse a una nueva asignacion.

12. Una vez el TFG/TFM haya sido asignado por la Comision, y en el plazo y modo que fije la Direccién del
Centro, los estudiantes presentaran un documento de aceptacion. En el caso de los TFG/TFM Generales,
junto a dicha aceptacion el estudiante presentara modificacién de la propuesta con la indicacidn de las
caracteristicas especificas correspondientes, la cual debera contar con el visto bueno expreso del tutor.

13. Los estudiantes que quieran realizar una modificacidon en la propuesta, cambio de tema, de tutor/a,
renunciar a la asignacién o recibir asignacidon por no haber presentado solicitud anteriormente, deberan
solicitarlo a la Comisién de TFG/TFM de la Escuela, mediante solicitud dirigida al Presidente de la Comision,
en los plazos que se habiliten para ello. En los casos en que proceda realizar nuevas asignaciones, éstas
corresponderan a propuestas no adjudicadas anteriormente, contando con el visto bueno del tutor, o a
nuevas propuestas acordadas profesorado-estudiante, que deberan ser aprobadas previamente por la
Comision.



14. El profesorado tutor del TFG/TFM habra de tutorizar al alumnado durante el cuatrimestre en el que
este pueda presentarlo, con independencia de que la asignatura en el plan de estudios de la titulacion
corresponda al primer o segundo cuatrimestre.

Articulo 7. El tribunal de evaluacion

1. La Comisién de TFG/TFM de la Escuela establecerd la constitucién de uno o varios tribunales de
evaluacién para cada titulo/especialidad/mencidn, y designara los miembros titulares y suplentes de dichos
tribunales. Para ello podra tener en cuenta las propuestas presentadas por los tutores, con el visto bueno
del Director del Departamento o Seccién Departamental, las cuales no seran vinculantes.

2. El nimero y la composicion de los tribunales para cada titulo/especialidad/menciéon vendran
determinados en cada convocatoria por el nimero de TFG/TFM presentados y por sus tematicas y
modalidades. Tras la asignacion de TFG/TFM, y a la vista de los trabajos finalmente asignados, los
departamentos podran adaptar sus propuestas de tribunales. Finalmente, la Comisién establecera los
tribunales que considere y asignara cada TFG/TFM a un tribunal concreto de los establecidos.

3. Los tribunales estaran constituidos por tres profesores/as de los departamentos que impartan docencia
en la titulacion, o titulacién afin, correspondiente, y sus respectivos suplentes, debiendo contar con una
formacidn académica de nivel, como minimo, equivalente al nivel MECES de la titulacién. Con caracter
general, formara parte del tribunal el tutor o profesor/a que él mismo proponga y entre sus miembros
habrd representacién del Departamento mayoritariamente encargado de la docencia de las materias de
tecnologia especifica de la titulacion/especialidad/mencidn, y del Departamento del tutor del trabajo.

4. Para ostentar la Presidencia y la Secretaria del tribunal se utilizara el criterio de categoria profesional y
antigiiedad en la categoria.

5. Uno de los miembros del Tribunal podra ser profesorado de departamento que no imparta docencia en
la titulacion o titulaciéon afin, o personal externo experto en la tematica del TFG/TFM. Este miembro del
tribunal debera contar con una formacién académica de nivel, como minimo, equivalente al nivel MECES de
la titulacién.

6. En caso de que no forme parte del tribunal, el tutor/a del TFG/TFM, a solicitud suya o del propio
Tribunal, podra ser oido durante las deliberaciones del Tribunal.

7. La participacién en los tribunales de evaluacién de los TFG/TFM es obligatoria para todo el profesorado
de los departamentos, preferentemente de las dareas que impartan docencia en la titulacion
correspondiente, asi como del profesorado externo participante en la docencia de la titulacidn, en su caso.
Especificamente, en caso de coincidencia de la defensa de TFG/TFM con el horario de clases o de tutorias,
el profesorado dara prioridad a su asistencia al tribunal de evaluacién. Asimismo, en el caso de que un
miembro del tribunal tenga permiso del departamento para ausentarse, serd reemplazado por quien
desempeiie su actividad docente.

Articulo 8. Entrega del TFG/TFM

1. El régimen de convocatorias para el TFG/TFM sera el establecido en el Reglamento de Régimen
Académico y de Evaluacién del alumnado.



2. La Comision de TFG/TFM de la Escuela establecerd los periodos de entrega del TFG/TFM para cada
convocatoria.

3. EI TFG podra ser entregado y defendido una vez que al estudiante le falten por superar hasta un maximo
de 15 créditos de entre las asignaturas restantes del plan de estudios. El TFM podra ser presentado y
defendido una vez que el estudiante haya cursado y superado los créditos de todas las materias restantes
del plan de estudios.

4. El estudiante entregara el TFG/TFM en el Registro auxiliar de la EPSJ, por el procedimiento establecido
por ésta, conteniendo la documentacion y formatos previstos en la propuesta y siguiendo las normas de
estilo que publique la direccion del Centro. En cualquier caso, al menos se debera entregar una copia digital
de la memoria del TFG/TFM, junto con el impreso en el que conste el visto bueno del tutor/a y un
documento firmado por el estudiante y por el tutor/a autorizando o denegando la difusién publica del
TFG/TFM en el repositorio de trabajos académicos de la UJA. Este ultimo documento, autorizacion para la
publicacidn en abierto, se entregard conforme a un modelo de impreso que serd proporcionado por el
Centro a través de su pdgina web.

En el caso de que el estudiante no cumpla el requisito del apartado 3 de este articulo, los ejemplares del
TFG/TFM le seran devueltos. Si el TFG/TFM ha sido desarrollado en equipo (segun el apartado 5 del articulo
2 de esta normativa), y desea presentarse en conjunto, todos los estudiantes participantes en el mismo
deberan cumplir los requisitos para que el TFG/TFM pueda ser entregado y defendido.

La Secretaria del Centro pondra a disposicidn del tribunal asignado a cada TFG/TFM los ejemplares del TFG,
junto con el impreso del acta de la sesidon de evaluacién, de la cual se hard cargo el Secretario de dicho
tribunal. Ademds, los tribunales tendran toda la informacién necesaria (incluyendo las propuestas
originales) para comprobar que el TFG/TFM se ajusta a lo aprobado por la Comisién.

5. La entrega del TFG/TFM debera contar con el visto bueno del tutor/a para dejar constancia de la
conformidad con el cumplimiento de los requisitos formales y metodoldgicos minimos que cabe esperar de
cualquier TFG. El visto bueno se realizard conforme al modelo de impreso que proporcionara el Centro, a
través de su pagina web, y que se entregard conjuntamente con el TFG.

6. En aquellos casos en los que a la hora de reclamar el visto bueno para la entrega haya discrepancias de
criterio entre quienes ejercen la tutoria y el estudiante, este ultimo podra solicitar la evaluacidon de su
TFG/TFM en los términos de defensa establecidos por la direccion del Centro, sin contar con el visto bueno
de quienes le tutorizan, sometiéndose directamente al criterio de la evaluacion establecida por la direccion
del Centro, siempre y cuando el estudiante aporte un informe razonado. En estos casos, la direccion del
Centro solicitara asimismo un informe a quienes ejercen la tutoria motivando la no concesidn del visto
bueno, y hard llegar ambos informes al tribunal.

7. La memoria del TFG/TFM se podra elaborar en un idioma distinto al castellano, bajo peticién del
estudiante y del tutor/a a la Comision de TFG/TFM de la Escuela, siempre que el idioma elegido por el
alumno se encuentre entre los que se han utilizado en la imparticiéon del grado. En este caso, se debera
proporcionar al menos un resumen con la introduccion y las conclusiones del TFG/TFM en castellano. La
Comision de TFG/TFM de la Escuela valorard las peticiones y accedera a ellas siempre que se tenga la
posibilidad de establecer tribunales de evaluacidn competentes en el idioma solicitado.



Articulo 9. Defensa del TFG/TFM

1. La Comisién de TFG/TFM establecera los periodos habilitados para las defensas, debiendo éstos finalizar
con antelaciéon a las fechas establecidas anualmente por el Consejo de Gobierno como limite para la
entrega de actas de los TFG/TFM en cada convocatoria.

2. Una vez entregado el TFG/TFM, se estableceran y haran publicos, con la suficiente antelacién, el lugar,
dia y hora fijados para la defensa, por parte de la direccién del Centro, que podrd delegar en el Presidente
del Tribunal asignado al TFG/TFM. En caso de esto ultimo, el Secretario del Tribunal, por orden del
Presidente, sera el encargado de realizar la convocatoria y de comunicar a la direccién del Centro los datos
de la misma, para que aquélla los haga publicos.

3. El estudiante realizara la defensa del TFG/TFM de manera presencial, lo cual incluye la posibilidad de
utilizar medios telematicos cuando concurran circunstancias excepcionales, previa aprobacién por la
direccidn del Centro. La defensa del TFG/TFM sera publica y consistira en la exposicién del trabajo realizado
por el estudiante en un plazo maximo, que sera establecido por la Comision de TFG/TFM del Centro. En el
caso de que la Comisién de TFG/TFM no haya establecido un tiempo maximo de duracion de la exposicion,
se entenderd que ésta habrd de ser inferior a 20 minutos. Después de esta exposicidn, el estudiante
contestara a las preguntas, aclaraciones, comentarios y sugerencias que pudieran plantearle los miembros
del Tribunal en un tiempo maximo, que serd de 20 minutos, salvo que la Comision de TFG/TFM establezca
otra duracion.

4. En el caso de un TFG/TFM realizado en equipo cada estudiante defendera la parte correspondiente a su
trabajo en las mismas condiciones anteriores, haciendo mencidn explicita del papel desempefiado en el
desarrollo del TFG/TFM.

5. En la defensa del TFG/TFM cuya memoria se haya redactado y entregado en un idioma distinto del
castellano, tal y como indica el articulo 8.7, al menos los objetivos y las conclusiones del trabajo se deberan
exponer en ese otro idioma.

Articulo 10. Evaluacidn y Calificacion del TFG/TFM

1. El Tribunal deliberard sobre la calificacidon a puerta cerrada, atendiendo a los criterios de evaluacion
publicados en la guia docente del TFG/TFM y comprobando que el contenido del TFG/TFM esté acorde con
lo sefialado en la propuesta correspondiente previamente aprobada por la Comisidn.

2. Si el tutor/a del TFG/TFM no formara parte del Tribunal, podra solicitar audiencia ante el Tribunal antes
de otorgar una calificacion. La aceptacion de la peticién del tramite de audiencia sera obligatoria para el
Tribunal. Igualmente, el Tribunal podra requerir la presencia del tutor/a para plantearle diversas cuestiones
o dudas que hayan surgido durante la evaluacién.

3. La calificacidon se otorgard por consenso entre los miembros del tribunal o, en ausencia del mismo,
mediante la media aritmética de las calificaciones de cada miembro. Segun el RD 1125/2003 de 5 de
septiembre, sera en funciéon de una escala numérica de 0 a 10, con expresién de un decimal, a la que
debera afiadirse su correspondiente calificacion cualitativa: 0 a 4.9: Suspenso; 5.0 a 6.9: Aprobado; 7.0 a
8.9: Notable; 9.0 a 10: Sobresaliente.

4. En el caso de un TFG/TFM realizado en equipo, el tribunal calificara de forma individual e independiente
a cada miembro del equipo.
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5. Una vez realizada la evaluacion de los TFG, el Secretario del Tribunal levantard acta de la sesion de
evaluacidn, y hara publica una copia de la misma al final de la sesién de calificacién, segin un modelo de
impreso de acta que serd proporcionado por la Comisiéon de TFG/TFM del Centro. En el acta de la sesién de
evaluacidn, que ira firmada por todos los miembros del Tribunal, se recogeran las calificaciones que en cada
caso procedan.

6. Si el resultado de la calificaciéon fuera “Suspenso”, el Tribunal hard llegar al alumno/a y al tutor/a un
informe con las recomendaciones que considere oportunas para la mejora del TFG/TFM y su posterior
evaluacion.

7. El Tribunal podra proponer la concesidn motivada de la mencién de “Matricula de Honor” a aquellos
TFG/TFM que haya evaluado y que hayan obtenido una calificacién igual o superior a 9.

8. Finalizado el periodo habilitado para las defensas en cada convocatoria, la Comisién de TFG/TFM, a la
vista de las actas emitidas por los Tribunales y, en su caso, oidos los distintos Presidentes, decidira sobre la
asignacion de la mencion de “Matricula de Honor” a los TFG/TFM que considere oportuno, de acuerdo con
la normativa vigente, y elevard un acta complementaria del acuerdo (conforme a un modelo establecido
por la Comision de TFG/TFM del Centro). El nimero de menciones de “Matricula de Honor”, segtin el RD
1125/2003 de 5 de septiembre, no podra exceder del cinco por ciento de los alumnos matriculados en el
correspondiente curso académico, salvo que el nimero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo
caso se podra conceder una sola “Matricula de Honor”.

9. Todas las actas de las sesiones de evaluacion, junto con el acta complementaria para la concesion de las
matriculas de honor, quedaran unidas al acta general de la asignatura TFG/TFM que, de acuerdo a las
mismas, certificard el Secretario/a de la Escuela. Las calificaciones de todos los trabajos defendidos en cada
convocatoria constaran en el dia en que se cierre el acta general de dicha convocatoria,
independientemente de las fechas en que se hayan realizado las defensas.

Articulo 11. Revision de la calificacion

1. La revisidn de la calificacion del TFG/TFM se realizara previa presentacion de una reclamacion razonada a
la Comision de TFG/TFM de la Escuela, que actuard con pleno respeto del Reglamento de Régimen
Académico y de Evaluacién del Alumnado de la Universidad de Jaén.

Articulo 12. TFG/TFM en programas de movilidad nacional o internacional

1. El reconocimiento de TFG/TFM elaborados en el marco de programas de movilidad se realizara segun lo
dispuesto en la normativa sobre movilidad vigente en la Universidad de Jaén, a criterio del profesor
coordinador del programa, siempre que esté incluido en el contrato de estudios y que su tematica,
extension y complejidad sean equivalentes a lo indicado en la memoria de verificacién del titulo.

2. No obstante, con objeto de garantizar la adecuada homogeneizacién de criterios respecto al resto de
estudiantes de la titulacién, el reconocimiento por el coordinador exigird el visto bueno previo de la
correspondiente propuesta, en los términos sefialados en el articulo 2 de la presente normativa, asi como
del trabajo desarrollado, por parte de un profesor designado por la direccidon del Centro perteneciente al
Departamento a que pertenece el drea de conocimiento en la que se enmarca la tematica del TFG/TFM.

11



Articulo 13. Archivo del TFG

1. La EPSJ incorporard al repositorio de trabajos académicos de la UJA todos los TFG/TFM defendidos que
sean de su responsabilidad. Esta publicacién en el repositorio incluird una ficha con los datos basicos del
TFG, asi como el fichero en formato digital del mismo.

2. En caso de que el/la estudiante o el/la tutor/a no hayan dado su consentimiento a la publicacién en
abierto, el repositorio permitira no hacer publico el fichero del TFG, hasta la fecha que ellos indiquen, en su
caso. La EPSJ mantendra un repositorio digital con aquellos TFG/TFM que no sean publicos, que podra ser
consultado por los miembros de la comunidad universitaria bajo peticidn al Servicio con competencias en la
gestidn del repositorio, debiéndose respetar en todo caso los derechos de propiedad intelectual tal y como
establezca la legislacién vigente. La ficha del TFG/TFM siempre serd publica.

Articulo 14. Originalidad de los trabajos y obras

El plagio, entendido como la presentacion de un trabajo hecho por otra persona como propio o la copia de
textos sin citar su procedencia y dandolos como de elaboracion propia, conllevara automaticamente la
calificacion numérica de cero. Esta consecuencia debe entenderse sin perjuicio de las responsabilidades
disciplinarias en las que pudieran incurrir los estudiantes que plagien.

Articulo 15. Compromiso de publicacién en abierto

La Universidad de Jaén y la EPSJ, en su compromiso institucional de publicacién en abierto, se reservan las
medidas de promocién y estimulo que crean oportunas, para conseguir que la mayor cantidad de los
contenidos en el repositorio de trabajos académicos sean accesibles sin ningun tipo de limitacién.

Articulo 16. Portada, normas de estilo y estructura

La portada de los TFG/TFM seguira el modelo establecido por la Normativa de TFG/TFM de la UJA, el cual
serd proporcionado por la EPSJ a través de su pagina web adaptado al titulo de Grado correspondiente y
con la banda lateral de color marrdn, segun lo establecido por la CRUE para la rama de conocimiento de
Ingenieria y Arquitectura. Ademas la Comisién de TFG/TFM fijara las normas de estilo y estructura de los
TFG, las cuales se haran publicas tanto a través de la pagina web de la EPSJ como de la guia docente
correspondiente.

Disposicion transitoria

Los TFG/TFM que sean evaluados hasta la convocatoria Extraordinaria | del curso 2017/18, incluida, se
regirdn por la normativa en vigor en el momento en que fueron adjudicados.

Disposicion Adicional Primera. Entrada en Vigor.

Esta normativa entrard en vigor el dia siguiente de su aprobacidn por la Junta de Escuela de la EPSJ.
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